CASA CORPULUI DIDACTIC MURES ‘ MINISTERUL EDUCATIEI

A BIBLIOTECII CCD

CAPITOLUL I: DISPOZITII GENERALE

Art.1 Biblioteca CCD Mures este o biblioteca de drept public, fard personalitate juridica, ce
indeplineste functii de informare si documentare pentru personalul didactic din invatdmantul
preuniversitar, de coordonare si indrumare metodologica a bibliotecilor scolare din reteaua
judeteana.

Art.2 Biblioteca este destinata sprijinirii procesului instructiv-educativ si satisfacerii cerintelor de
informare documentara, de cercetare si perfectionare a cadrelor didactice din invatamantul
preuniversitar judetean.

Ca for metodologic al bibliotecilor scolare, biblioteca CCD Mures asigura acestora asistenta de
specialitate in domeniul biblioteconomiei si informarii documentare.

Art.3 Biblioteca isi desfasoara activitatea in afara oricaror preocupari de ordin politic, ideologic
sau religios.

Art.4 Accesul cadrelor didactice si didactice auxiliare din refeaua preuniversitard judeteana la
fondul de publicatii al bibliotecii este gratuit.

Art.5 Folosirea in alte scopuri a spatiului si dotarilor destinate bibliotecii se face numai cu acordul
directorului Casei Corpului Didactic Mures.

CAPITOLUL II: BIBLIOTECARUL SI ATRIBUTIILE SALE

Art.6 Bibliotecarului CCD 1i revin urmatoarele sarcini:

e Organizarea activitatii bibliotecii in acord cu noile obiective ale Casei Corpului Didactic si
facilitarea accesului la informatie;

e Completarea permanenta a fondului de carte cu noutatile aparute pentru satisfacerea
prioritard a cerintelor programelor de perfectionare si formare continua;

e Pentru publicatiile care nu se gasesc in dotarea bibliotecii CCD, folosirea imprumutului
bibliotecar, solicitdnd (cu acordul directorului) publicasiile necesare;
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e Inregistrarea si preluarea in mod corespunzitor si prioritar tematic a fondului de carte;

e Evidenta, achizitii, casare, inregistrare, prelucrare, depozitare, catalogare, clasificare a
fondului de carte;

e Intocmirea, la nivelul bibliotecii, a urmitoarelor instrumente de lucru si evidenta:

- mapa de lucru (plan de muncd, instructiuni, circulare,
regulamente);

- dosar cu evidenta corespondentei, intrate sau iesite;

- dosar achizitii de carte(facturi, avize).

e Tinerea la zi a documentelor de evidenta a fondului de publicatii si a Intregii activitati
desfasurate de biblioteca CCD (regristre de inventar, fisiere, figsele de cititor, rapoarte,
statistici, dari de seama etc.)

e Sprijinirea activitatii de informare si documentare a cadrelor didactice in vederea elaborarii
unor informari stiintifice, referate, lucrari pentru obtinerea gradelor didactice;

e Colaborarea cu bibliotecile scolare pentru satisfacerea cererii de perfectionare a cadrelor;

e Participarea la finalizarea, difuzarea materialelor metodice ale CCD;

e Contributia la formarea continud a bibliotecarilor scolari prin initierea, organizarea si
indrumarea activitatilor metodice;

e Desfagurarea activitatii de andrumare si control saptamanal, pe bazd de delegatie, la
bibliotecile scolare recomandate de directorul CCD.

Art.7 Bibliotecarul CCD este subordonat direct directorului CCD. Planul de activitati, rapoartele
anuale si situatiile statistice sunt supuse aprobarii acestuia.

CAPITOLUL 111: ACTIVITATEA BIBLIOTECII
A. Completarea colectiilor
Art.8 Completarea colectiilor se face avand in vedere urmatoarele aspecte:

- acoperirea bibliografiilor pentru programele de titularizare,
definitivat si grade didactice;

- sprijinirea programelor de formare continua organizate de CCD;

- modernizarea colectiilor prin achizitia de bade de date pe suport
modern.

Art.9 Compeltarea fondului de publicatii se face in mod sistematic prin:

- achizitii de carte de la edituri sau librarii;
- abonamente la publicatii seriale;
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- donatii de la institutii, asociatii, fundatii, persoane juridice sau
fizice;
- schimb interbibliotecar.
Art.10 Biblioteca poate transfera surplusul de materiale ce constituie fondul documentar la alte

unitati din reteaua scolara judeteand, conform prevederilor art. 57, 58 din Regulamentul de

organizare si functionare a bibliotecilor scolare, aprobat prin Ordinul Ministrului Invataimantului
nr. 6566/1994.

B. Evidenta colectiilor

Art.11 Evidenta colectiilor se face conform normelor biblioteconomice in vigoare. Biblioteca
CCD dispune de urmatoarele documente de evidenta:

- Registrul de miscare a fondului (RMF) — in care se inregistreaza
fiecare stoc de publicatii sau alte categorii de documente intrate
sau iesite;

- Registrul de inventar (RI) — in care se incadreaza fiecare volum
de biblioteca.

- Documentele audiovizuale care inta in biblioteca sunt cuprinse
in evidente separate.

Art.12 Fiecare publicatie din colectiile bibliotecii poartd stampila unitatii si numarul de inventar.
C. Clasificarea si catalogarea publicatiilor

Art.13 Fiecare stoc de publicatii sau alte documente se prelucreaza in maximum doud saptimani
de la intrarea lor in bibliotecd. Publicatiile pot fi Tmprumutate numai dupd prelucrarea lor
biblioteconomica integrala.

Art.14 Biblioteca CCD utilizeaza cotarea zecimala, dupa CZU.
D. Organizarea colectiilor

Art.15 Colectiile bibliotecii se grupeaza in fondul de Imprumut in sala de lectura si fondul de
imprumut la domiciliu. Fondul pentru sala de lectura cuprinde: lucrari de referintd (enciclopedii,
dictionare, atlase, albume etc.), cartea veche si rard. Fondul pentru imprumutul la domiciliu
cuprinde toate publicatiile existente in colectiile bibliotecii in minimum 2 exemplare, cu exceptia
celor mentionate anterior.

Art.17 In biblioteca CCD, asezarea cartilor se face dupa CZU.

E. Relatiile cu cititorii
1. Tnscrierea cititorilor
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Art.16 Biblioteca CCD Mures inscrie cadre didactice si didactice auxiliare din invatamantul
preuniversitar judetean, pe baza actului de identitate.

La biblioteca CCD se pot inscrie si alte categorii de utilizatori, pe baza buletinului de identitate.

Art.17 Inscrierea se face cu prilejul solicitarii primului imprumut de carti, cdnd se completeazi
fisa cititorului. Prin semnarea fisei, cititorul se obliga sa respecte regulamentul de ordine interioara
al bibliotecii si regimul de circulatie al publicatiilor si al celorlalte categorii de documente.

2. imprumutul publicatiilor

Art.18 Folosiea colectiilor de publicatii ale bibliotecii de catre cititori este gratuita.

Art.19 Biblioteca imprumuta publicatii si alte categorii de documente in timpul anului scola, dar
si In vacantele scolare, exceptand perioada de inventariere si de concediu legal.

Art.20 Numarul maxim de volume care pot fi imprumutate la domiciliu este de 5, iar termenul
maxim de imprumut la domiciliu este de 15 zile, cu drept de prelungire pana la 30 de zile.

Art.21 Publicatiile din colectiile bibliotecii pot fi consultate si la sala de lectura a biblotecii.

Art.22 Nerestituirea la termen a documentelor de biblioteca imprumutate de catre utilizator se
sanctioneaza cu plata unei sume aplicata gradual, pana la 50% din valoarea medie de achizitie a
documentelor de biblioteca din anul precedent.

Art.23 Deteriorarea, distrugerea sau pierderea documentelor de biblioteca de catre utilizatori se
sanctioneazad prin recuperarea fizica a unor documente identice ori a unei editii noi a acelorasi
documente sau prin achitarea valorii de invetar a documentelor, actualizatda cu aplicarea
coeficientului de inflatie la zi, la care se adauga o suma echivalenta cu de 3 ori pretul astfel calculat.
Fondurile constituite din aplicarea acestor sanctiuni nu se impoziteaza si se evidentiaza ca surse
extrabugetare, fiind folosite pentru dezvoltarea colectiilor.

CAPITOLUL IV: DISPOZITII FINALE

Art.24 Prezentul regulament este adus la cunostinta utilizatorilor de catre bibliotecarul Casei
Corpului Didactic Mures, prin informare si prin afisare la sediul bibliotecii Casei Corpului
Didactic Mures.

DIRECTOR, BIBLIOTECAR CCD,
/
prof. Suc;ﬂ Ayéa—Ramona
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