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reviziilor proceduri
I. | COMPARTIMENTUL PROGRAME- PROFESORI METODISTI
1. Progedura privind procesarea documentelor | PO-P- 01 Editia 2 2/30.06.2020
unui program de formare Rev.2
2. | Procedura privind identificarea nevoilor de | PO- P- 02 Editia 2 6/25.01.2022
formare Rev. 2
3. | Procedura operationald privind
implementarea sistemului de acumulare | PO- P-03 Editia II 1/11.01.2023
(minim 90 CPT), recunoastere si echivalare Rev.0 o
a creditelor profesionale transferabile
4. | Procedura operationald privind identificarea | PO- P- 04 Editia 1
resurselor umane §i a materialelor necesare Rev. 0 4/30.06.2020
deruldrii programelor de formare continua
5. Procedure.l opfare'l';lonala privind asigurarea | PO- P- 05 Editia 2 7/25.01.2002
suportului logistic Rev. 2
6. Procg@ura opera‘;lonala privind | PO- P- 06 Editia 2 8/25.01.2002
administrarea chestionarelor Rev. 1
7. | Procedura (?pera§1(_>nala privind activitatea | PO- P- 07 Editia 2 13/22.12.2020
formatorului acreditat Rev. 1
8. | Procedura operationald pr1v'1ndv acreditarea | PO- P- 08 Editia 1 79/8.02.2017
programelor de formare continud Rev. 2
9. | Procedura operationald privind derularea | PO- P- 09 Editia 1
. 80/8.02.2017
programelor de formare acreditate Rev. 2
10. | Procedura operationald privind inregistrarea
documentelor elaborate pentru derularea | PO- P-10 Editia 1 86/8.06.2017
unui program de formare acreditat
11. | Procedura operationala privind recrutarea si
selectia expertilor formatori din cadrul | PO- P-11 Editia 1
echipelor de proiect pentru programe de Rev. 2 10/26.01.2022
formare continua prin proiecte cu finantare
externa.
12. | Procedura privind proiectarea, definirea | PO-P-12 Editia 2, 1/03.01.2022
programelor de formare Rev. 2
13. | Procedurd privind asigurarea diversitétii | PO-P-13 Editia 2, 16/22.12.2020
programelor; aria de cuprindere si anvergura Rev. 2
14. | Procedura operationala privind | PO-P-14 Editia 2,
monitorizarea si evaluarea programelor de Rev. 2 2/03.01.2022
formare continua
15. | Procedura operationald privind evaluarea si | PO-P- 15 Editia 2, Rev.2
diseminarea rezultatelor programelor de 3/03.01.2022
formare continud
16. | Procedura operationald privind activitatea | PO-P- 16 Editia 2, Rev. 1
. . 7/17.09.2021
desfasurata de responsabilul de curs
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17. | Procedura operationala privind inscrierea si
constituirea grupelor de formare PO-P- 17 Editia 1, Rev. 1 8/17.09.2021
18. | Procedura operationald privind
Recunoasterea si Echivalarea in credite
profesionale transferabile a competentelor | PO-P- 18 Editia 1, Rev. 0 14/15.11.2022
dobéandite in cadrul programelor pentru
abilitare functionald
19. | Procedura operationala privind
Recunoasterea si Echivalarea In credite
profesionale transferabile a competentelor | PO-P- 19 Editia 1, Rev. 0
A e n 15/15.11.2022
dobandite in cadrul programelor pentru
dezvoltare profesionald continud
Complementare
II | COMPARTIMENT MANAGEMENT i
1. | Proceduri de sistem - Elaborarea deciziilor | PS-MNG-01 | Editia 1 05/21.09.2015
rev .0
Editia 1 05/21.03.2016
rev .l
2. | Proceduri de sistem Comunicarea din oficiu | PS-MNG- 02 | Editia 1 02/18.09.2015
a informatiilor de interes public in format Rev. 0
standardizat si deschis si asigurarea | PS-MNG-02- | Editia 1 12/21.03. 2022
transparentei decizionale PE Rev. 1
3. | Procedura operationald privind delegarea, | PO-MNG- 03 | Editfia 2 16/ 18.07.2016
asigurarea continuitatii activitatii Rev. 2
4. | Procedura operationald privind | PO-MNG- 04 | Editia 2 10/ 02.11.2015
Managementul conflictelor de munca Rev. 0
Editia 2
Rev. 1 10/25.02.2016
5. | Procedura operationald privind | PO-MNG- 05 | Editia 2 15/ 18.07.2016
Comunicarea si informarea institutionalad Rev. 1
6. | Procedura operationald privind accesul la | PO-MNG- 06 | Editia 2 17/ 18.07.2016
informatii de interes public Rev. 0
7. | Procedura operationald privind | PO-MNG- 07 | Editia 2 31/25.07.2016
managementul riscului Rev.3
8. | Proceduri operationala privind desfasurarea | PO-MNG- 08 | Editia 1 21/23.03.2020
activitatii in situatie de crizd/ Situatie de Rev.0
urgenta
9. | Procedura operationald privind | PO-MNG- 09 | Editia 1 22/ 18.05.2020
monitorizarea implementdrii masurilor de Rev:0
prevenire si combatere a imbolnavirilor cu
SARS COV 2
10. | Proceduri operationala privind organizarea | PO-MNG-10 | Editia 1 13/23.05.2022
si desfdsurarea concursului pentru ocuparea Rev.0
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posturilor de profesor metodist vacante de la
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11. | Procedura operationald privind | PO — 1PE Editia 1 02/06.04.2021
nominalizarea persoanelor in echipele de Rev.0
proiect cu finantare din fonduri externe
nerambursabile, derulate la nivelul CCD
Mures
12. | Procedura operationald privind intocmirea, | PO-MNG-11 | Editia 1 08/20.03.2023
avizarea/aprobarea si eliberarea duplicatelor Rev. 0
atestatelor de formare continuda a
personalului didactic
13. | Procedura operationala privind intocmirea, | PO-MNG-12 | Editia 1 09/11.09.2023
avizarea/aprobarea si eliberarea Rev.0
Documentelor de certificare a programelor
de formare acreditate a personalului didactic
III. | COMPARTIMENTUL MONITORIZARE, @ COORDONARE INDRUMARE
METODOLOGICA A DEZVOLTARII SISTEMULUI DE CONTROL INTERN
MANAGERIAL ’
1. | Procedura privind implementarea | PS-SCMI-01 | Editia 1 Rev.0 06/ 05.10.2015
standardului 1: Etica si integritatea Editia I 1/12.01.2024
2. | Procedura privind implementarea | PS SCMI 02 | Editia 1 Rev.0 07/ 05.10.2015
standardului 2: Atributii, functii, sarcini Editia I 10/19.10.2023
3. | Procedura privind implementarea | PS SCMI 03 | Editia 1 8/ 05.10.2015
standardului 3: Competentd , Performanta Rev.0
4. | Procedura privind implementarea | PS SCMI 04 | Editia I 5/30.01.2023
standardului 4: Structura organizationala Rev.0
5. | Procedura privind implementarea | PS SCMI 05 | Editia II 6/15.02.2023
standardului 5: Obiective Rev.0
6. | Procedura privind implementarea | PS SCMI 06 | Editia 1 20/ 18.07.2016
standardului 6: Planificarea Rev.0
7. | Procedura privind implementarea | PS SCMI 07 | Editia II 2/30.01.2023
standardului7:Monitorizarea performantelor Rev.0
8. | Procedura privind implementarea | PS SCMI 08 | Editia I 7/15.02.2023
standardului 8: Managementul riscului Rev.0 '
9. |Procedura .  privind implementarea | PS SCMI 09 | Editia 1 23/18.07.2016
standardului 9: Proceduri Rev.0
10. | Procedura privind implementarea | PS SCMI 10 | Editia 1 24/ 18.07.2016
standardului 10: Supravegherea Rev.0
11. | Procedura privind implementarea | PS SCMI 11 | Editia II 3/30.01.2023
standardului 11: continuitatea activitatii Rev.0
12. | Procedura privind implementarea | PS SCMI 12 | Editia 1 Rev.0 26/ 18.07.2016
standardului 12: Informarea si comunicarea Editia II 11/22.11.2023
13. | Procedura privind implementarea | PS SCMI 13 | Editia 1 Rev.0 27/ 18.07.2016
standardului 13: Gestionarea documentelor Editia II 12/05.12.2023
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14. | Procedura privind implementarea | PS SCMI 14 | Editia 1 28/ 18.07.2016
standardului 14: Raportarea contabila si Rev.0
financiara

15. | Procedura privind implementarea | PS SCMI 15 | Editia II 4/30.01.2023
standardului 15: Evaluarea SCMI Rev.0

16. | Procedura privind implementarea | PS SCMI 16 | Editia 1 30/ 18.07.2016
standardului 16: Audit intern Rev.0

17. | Procedura operationald privind | PO SCMI 17 | Editia 1 64/19.12.2016
implementarea programului de dezvoltare a Rev. 2
sistemului de control managerial intern

IV | COMPARTIMENT FINANCIAR-ADMINISTRATIV

1. | Procedura operationald privind elaborarea | PO-FA-01 Editia 1 32/14.12.2016
procedurilor operationale Rev. 0

2. | Procedura operationald privind inventarierea | PO-FA-02 Editia 1 33/14.12.2016
elementelor de activ- pasiv Rev. 0

3. | Procedura operationald privind activitatea de | PO-FA-03 Editia 1 34/14.12.2016
control intern financiar - preventiv Rev. 0

4. | Procedura operationald privind organizarea | PO-FA-04 Editia 1 35/14.12.2016
si conducerea contabilitafii Rev. 0

5. | Procedura operationala privind circuitul | PO-FA-05 Editia 1 36/14.12.2016
documentelor Rev. 0

6. | Procedura operationala privind inregistrarea | PO-FA-06 Editia 1 37/14.12.2016
in contabilitate a imobilizérilor necorporale Rev. 0
si corporale

7. | Procedura operationala privind gestionarea | PO-FA-07 Editia 1 38/14.12.2016
materialelor si a obiectelor de inventar, Rev. 0

8. | Procedura operationald privind angajarea, | PO-FA-08 Editia 1 39/14.12.2016
lichidarea, ordonantarea si plata Rev. 0
cheltuielilor;

9. | Procedura operationala privind evidenta | PO-FA-09 Editia 1 40/14.12.2016
contabild a deplasérilor; Rev. 0

10. | Procedura operationald privind intocmirea | PO-FA-10 Editia 1 41/14.12.2016
situatiilor financiare; Rev. 0

11. | Procedura operationald privind Controlul | PO-FA-11 Editia 1 42/14.12.2016
intern privind angajamentele bugetare; Rev. 0

12. | Procedura operationald privind intocmirea | PO-FA-12 Editia 1 43/14.12.2016
planului anual al achizitiilor publice; Rev. 0

13. | Procedura operationald privind atribuirea | PO-FA-13 Editia 1 44/14.12.2016
contractelor de achizitie prin cerere de Rev. 0
oferta;

14. | Procedura operationald privind intocmirea si | PO-FA-14 Editia 1 45/14.12.2016
actualizarea registrului de riscuri pentru Rev. 0
activitatea financiar contabili;

15. | Procedura operationald privind modul de | PO-FA-15 Editia 1 46/14.12.2016
completare a registrului jurnal; Rev. 0
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16. | Procedura operationald privind completarea | PO-FA-16 Editia 1 47/14.12.2016
registrului cartea mare, Rev. 0

17. | Procedura operationald privind arhivarea | PO-FA-17 Editia 1 48/14.12.2016
documentelor si Inregistrérilor; ' Rev. 0

18. | Procedura operationala privind registrului ,, | PO-FA-18 Editia 1 49/14.12.2016
Inventar”; Rev. 0

19. | Procedura operationalda de inregistrare si | PO-FA-19 Editia 1 50/14.12.2016
urmérire a bunurilor si sumelor primite din Rev. 0
sponsorizari;

20. | Procedura operationald privind intocmirea | PO-FA-20 Editia 1 51/14.12.2016
documentelor contabile; Rev. 0

21. | Procedura operationala privind | PO-FA-21 Editia 1 52/14.12.2016
fundamentarea cheltuielilor cu salariile Rev. 0
pentru elaborarea proiectului de buget;

22. | Procedura operationald privind eliberarea | PO-FA-22 Editia 1 53/14.12.2016
bunurilor din magazie; Rev. 0 :

23. | Procedura operationald privind inregistrarea | PO-FA-23 Editia 1 54/14.12.2016
in contabilitate a iesilor din contabilitate, Rev. 0

24. | Procedura operationald privind intrarile de | PO-FA-24 Editia 1 55/14.12.2016
obiecte de inventar si alte bunuri materiale Rev. 0
decdt mijloacele fixe si obiectele de
inventar;

25. | Procedura operationald privind stabilirea si | PO-FA-25 Editia 1 56/14.12.2016
incasarea veniturilor publice; Rev. 0

26. | Procedura operationald privind activitdtile | PO-FA-26 Editia 1 57/14.12.2016
sistemului informatic Rev. 0

27. | Procedura operationald privind plata | PO-FA-27 Editia 1 58/14.12.2016
drepturilor salariale ale angajatilor 1n cadrul Rev. 0
examenelor nationale;

28. | Procedura operationald privind decontarea | PO-FA-28 Editia 1 59/14.12.2016
deplasarilor in cadrul examenelor nationale Rev. 0

V. | COMPARTIMENT SECRETARIAT

1. | Procedura operationala- Recrutarea | PO- S-01 Editia 2 03/18.09.2015
personalului Rev.2

2. | Procedura operationala- Elaborarea Statului | PO- S-02 Editia 1 12/07.12.2015
de functiuni Rev. 1

3. | Procedurd operationala - Actualizarea fiselor | PO- S- 03 Editia 1 04/18.09.2015
postului Rev. 0

4. | Procedura operationala — Evaluarea | PO- S- 04 Editia 2 11/07.12.2015
personalului Rev. 0

5. | Procedurd  operationala-  Gestionarea | PO- S- 05 Editia 1 09/19.10.2015
documentelor de personal rev 1

6. | Procedura operationala privind evidenfa | PO- S- 06 Editia 1 65/ 12.01. 2017
prezentei, invoirilor si a concediilor Rev. 0

7. | Procedura operationald privind intocmirea | PO- S-07 { | Editial 66/ 12.01. 2017
statelor de personal; Rev. 0
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8. | Procedura operationald privind intocmirea | PO- S- 08 Editia 1 67/ 09.02. 2017
statelor de salarii Rev. 0
9. | Procedura operationala privind gestionarea | PO- S- 09 Editia 1 68/ 09.02. 2017
riscurilor pentru actvitatea de secretariat Rev. 0
10. | Procedura operationala privind organizarea | PO- S- 10 Editia 1 69/ 09.02. 2017
. | arhivarii documentelor de secretariat Rev. 0
11. | Procedura operationald privind programul | PO- S- 11 Editia 1 70/ 09.02. 2017
de relatii cu publicul Rev. 0
12. | Procedura operationald privind organizarea | PO- S- 12 Editia 1 71/09.02. 2017
registrelor si dosarelor curente; Rev. 0
13. | Procedura operationala privind conducerea | PO- S- 13 Editia 1 72/ 09.02. 2017
activitatii de secretariat Rev. 0
14. | Procedura operationald privind organizarea | PO- S- 14 Editia 1 73/ 09.02. 2017
sistemului de raportare a datelor; Rev. 0
15. | Procedura operationald privind incheierea | PO- S- 15 Editia 1 87/15.11.2017
contractelor de muncé cu formatorii Rev. 0
16. | Procedura operationald Principii GDPR care | PO-Scr.42 Editia 1 05/6.09.2021
se aplicd in procesul de invatamant on-line Rev. 0
VI. | COMPARTIMENT INFORMATIZARE
1. | Procedura operationala privind Informarea | PO-1- 01 Editia 1 75/ 09.02. 2017
Rev. 2
2. | Procedura operationald privind | PO- I- 02 Editia 1 76/ 09.02. 2017
Comunicarea Rev. 0
3. | Procedura operationala privind | PO- I- 03 Editia 1 77/ 09.02. 2017
Corespondenta si arhivarea electronicd Rev. 0
4. | Procedura operationald privind semnalarea | PO- I- 04 Editial,Rev. 0 | 78/09.02. 2017
neregulilor
5. | Procedura operationald privind Informarea | PO-I- 01 Editia III, 06/17.09.2021
electronicd Rev.0
6. | Procedura operationala privind | PO- I- 02 Editia III, 05/20.01.2022
Comunicarea Electronica Rev.0
7. | Procedura operationald privind | PO-I- 03 Editia II1I, 11/20.01.2022
Corespondenta si arhivarea electronica Rev.0
VIL. | COMPARTIMENT BIBLIOTECA
1. | Procedurd operationald privind activitatea | PO- B- 01 Editia 1, Rev. 0 79/09.02.2017
bibliotecii
2. | Procedurd operationald privind achizitia | PO- B-01 Editia 1, Rev. 1 82/08.06.2017
publicatiilor in biblioteca
3. | PO casarea publicatiilor din BIBLIOTECA | PO- B- 01 Editia 1, Rev. 1 85/08.06.2017
4. | PO imprumutul cartilor din BIBLIOTECA | PO- B- 01 Editia 1, Rev. 1 83/08.06.2017
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